	臺南市私立港明高級中學教師調補課申請通報單
	本聯由教務處存查

	港中教調字第
	　
	　
	　
	號（教務處填寫）
	申請調補課老師簽章：

	編
	原來課程
	調補課時段
	接受調課
	備註：實際調補課

	號
	日期
	星期
	節次
	班級
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	節次
	對調科目
	老師簽名
	上課狀況
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	說明：需調補課老師，請詳細填寫本聯；俾便教務處瞭解實際調補上課情況。
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	KM-FM-G1-6002

	請沿此線撕開。

	臺南市私立港明高級中學教師請假單      本聯由人事室存查

	請假人簽章：
(右上申請調補課欄也請簽章)
	職別：
	假別：
	代職人簽章：

	請假事由：
	　
	　

	請假期間：
	自　　年　　月　　日　　時至　　年　　月　　日　　時止共計　　日　　時

	公假填寫
	出差文號：
	　
	出差地點：

	會簽
	教學組長
	人事主任
	直屬主任
	教務主任
	校長裁示
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